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Wypadek w szkole lub na terenie szkoty

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej.

Wezwanie pielegniarki szkolnej a w razie zagrozenia zdrowia lub zycia karetki
pogotowia.

Zawiadomienie rodzicow o wypadku.

Obserwacja poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.
Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku.

Dalsze postepowanie prowadzi dyrektor szkoly zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Rozporzadzenia  Ministra  Edukacji  Narodowej 1  Sportu w  sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.
Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik

wycieczki i odpowiada za nie.

Zachowanie agresywne ze strony uczniow

W kazdym przypadku, gdy uczen jest §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania

badZ innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie szkoty

natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujaca si¢ osobe dorosta:

pracownik szkotly
nauczyciel
wychowawca
pedagog
dyrektor szkoty

W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowiazek podporzadkowac¢ si¢ do polecen

wszystkich pracownikéw szkoty.

a) Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej

szkodliwosci (np. celowe popchniecie, kopnigcie, wyzywanie, dokuczanie):

Pracownik szkoly

1.

2.

Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.



3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.
4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.
5. Rozmowa z uczniem — zwrdcenie uwagi na jego niewlasciwe zachowanie.
6. Zgloszenie zaistniatego zdarzenia wychowawcy Klasy.
Wychowawca
1. Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem.

W przypadku braku poprawy:

— skierowanie ucznia na rozmowg¢ z pedagogiem;
— powiadomienie rodzicéw;
— upomnienie wychowawcy i odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym;

— Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.

b) Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np.

stworzenie zagrozenia dla zycia 1 zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciata

itp.):

Pracownik szkoly

1. Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary .

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;.

4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

5. Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

6. Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci.

7. Wezwanie wychowawcy, pedagoga (w przypadku jego nicobecnosci-dyrektora szkoty
lub jego zastepcy) rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca
8. Powiadomienie dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.
9. Powiadomienie rodzicOw sprawcy i ofiary zaistnialego zdarzenia.

10. Rozmowa indywidualna ze sprawca zdarzenia — poinformowanie go o powaznym

naruszeniu obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.



11. W przypadku wystgpienia powtarzajacych si¢ atakow agresji ze strony tego ucznia,
wychowawca klasy i pedagog podejmuje wspolprace z PP-P i Policja oraz
W porozumieniu z dyrektorem szkoly kieruje wniosek do Sadu o zastosowanie srodka

wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Dyrektor szkoly
12. Wezwanie rodzicoéw — powiadomienie ich o zaistniatym fakcie.
13. Ustalenie okolicznosci zdarzenia — wystuchanie stron.
14. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji i przeprowadzenie rozmowy
z uczniem w obecnosci rodzicow, wychowawcy i dyrektora szkoty.

15. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.

c) Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie
lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela, glosne
rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Nauczyciel
1. Slowne zwro6cenie uwagi na niewlasciwe postgpowanie ucznia.
2. Proba uspokojenia sytuacji w Klasie.
3. W przypadku konfliktu migdzy uczniami— rozdzielenie stron.
4. W przypadku braku reakcji ze strony uczniow - poinformowanie o dalszych
konsekwencjach.
5. Powiadomienie wychowawcy klasy lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca

8. Rozmowa wychowawcy klasy, zwrocenie uwagi na niewtasciwe zachowanie i dalsze
konsekwencje.

9. W przypadku powtorzenia si¢ zachowania lub czynu o duzej szkodliwosci —
upomnienie, sporzadzenie odpowiedniej adnotacji w dzienniku szkolnym.

10. W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunow).

11. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy(pedagoga),
powiadomienie dyrekcji szkoty.

12. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.



d) Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotéow niedozwolonych na

terenie szkoly (ostre narzedzia np. n6z, zyletka, kastet itp.)

Wszyscy pracownicy szkoly zobowiazani sg do:

1.
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Naktaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma obowigzek oddaé
niebezpieczny przedmiot do depozytu).

Powiadomienie wychowawcy klasy lub pedagoga.

W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkolnego; - w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic¢
zagrozenie dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji
szkotly 1 podjecie dziatania zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym
uczniom- odizolowanie ucznia.

Wezwanie rodzicow do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.

Wezwanie policji.

Rewizja przeprowadzona przez policj¢ w obecnosci rodzicow ucznia.

Powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczen jest pod jego opieka.

Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.

Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej
wlasnosci.

Interwencja — powstrzymanie sprawcow.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoéw, rozmowa ze wszystkimi
osobami moggcymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majacych
na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

Wezwanie rodzicow.

W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

Wszczecie procedur prawnych majgcych na celu wyciggniecie konsekwencji
materialnych wobec rodzicow sprawcow lub odpracowanie szkody.

Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.



3. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory uzywa
alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji

1. Nalezy przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca:

a. wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im uzyskang

informacjg.

b. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnoséci. W przypadku

potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do =zaniechania negatywnego

postepowania, rodzicoOw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

c. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie

dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal

z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,

dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje

(specjaliste ds. nieletnich).

4. Procedura w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty
znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych

substancji psychoaktywnych

Nauczyciel:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga .

2. W razie koniecznosci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa

nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie

ani zdrowie.

3. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udziela pierwszej pomocy, wWzywa pogotowie

ratunkowe.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunoéw, ktorych

zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Wychowawca (pedagog):

5. wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im uzyskang

informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.



. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu (narkotykow lub innych substancji psychoaktywnych) odmawiajg
przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do
zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych o0sob.

. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub
narkotykéw na terenie szkotly, to dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym
policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.

Postgpowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancj¢ przypominajacg wygladem narkotyk

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza
substancj¢ przed dostgpem do niej o0sob niepowolanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

O zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktéry ma obowigzek wezwac policje.

. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajace narkotyk

Powiadomienie dyrekcji szkoty.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, dyrekcji) ma prawo zazadaé, aby
uczen przekazatl mu podejrzang substancje, pokazat zawarto$¢ torby itp. Nauczycielowi nie
wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani torby ucznia — jest to czynno$¢
zastrzezona dla policji.

W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota
przekazuje ja niezwlocznie policji.

Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia i wezwanie do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.

W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji — policja w obecno$ci rodzicow
ucznia przeprowadza rewizje.

Wychowawca i dyrektor szkoty przeprowadzajg rozmowe z uczniem i jego rodzicami.
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Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.

Z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

Zgloszenie faktu wychowawcy klasy.

Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia oraz dyrekcje.
Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecnosci rodzicow
0 konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepeinoletnie.
Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.

W sytuacji, gdy palenie tytoniu przez ucznia powtarza si¢, przygotowuje si¢ wspolnie

z rodzicami planu dziatan, majacych na celu eliminacje problemu.

Procedura postgpowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie szkoty

Rozmowa wychowawcy z uczniem celem ustalenia przyczyn kradziezy.

Poinformowanie pedagoga oraz dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Wezwanie do szkoty rodzicow ucznia i przekazanie im informacji.

Sporzadzenie zapisu W dzienniku szkolnym.

Zobowiazanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztéw
skradzionego przedmiotu.

W przypadku odmowy wspolpracy przez ucznia i rodzicow powiadomienie policji.
Dalszy tok postgpowania prowadzi policja.

Konsekwencje dla ucznia — zgodne ze Statutem szkoty.

Postgpowanie w sytuacji wagardow lub sp6Znien ucznia

W  przypadku notorycznych spoznien, dlugotrwatej lub powtarzajace; si¢
nieusprawiedliwionej absencji ucznia, wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem
I kontaktuje si¢ z rodzicami / prawnymi opiekunami. — ustalenie przyczyny nieobecnosci,
spdznien.

W przypadku zdiagnozowania wagarow ucznia wychowawca przeprowadza rozmowe
z uczniem, informuje o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie si¢ powtarzat.

Udzielenie upomnienia oraz sporzadzenie odpowiedniego zapisu w dzienniku szkolnym.

Uczen zostaje objety pomoca psychologiczno — pedagogiczng.



5. Jezeli podjete dziatania nie przynosza efektow dyrektor szkoty kieruje do rodzicow/

prawnych opiekunéw wezwanie do realizacji obowigzku szkolnego, a w ostatecznosci

kieruje prosbe do sadu o wglad w sytuacje rodzinna.

10. Procedura postepowania w sytuacji ujawnienia cyberprzemocy w szkole

1. Udzielenie wsparcia ofierze przemocy.

2. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia:

a.

Jesli wiedzg o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, przekazuje

informacje wychowawcy klasy.

Na miar¢ mozliwosci wychowawca ustala okolicznosci zaj$cia 1 odnajduje

ewentualnych §wiadkow.

Wychowawca zabezpiecza dowody i ustala okolicznosci zdarzenia

Nalezy zanotowac datg i czas otrzymania materiatlu, tre§¢ wiadomosci oraz dane

nadawcy lub adres strony WWW, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci.

Wychowawca informuje o zaistniatej sytuacji pedagoga szkolnego i dyrektora.

Dyrektor, pedagog i wychowawca wspolnie analizuja zdarzenie i1 planuja dalsze

postepowanie.

3. Identyfikacja sprawcy

a. W przypadku gdy sprawca jest nieznany:

nalezy niezwlocznie przerwaé akt cyberprzemocy zawiadamiajac
administratora serwisu w celu usuni¢cia materiatu;
powiadomi¢ policje, ktora nastgpnie podejmie czynnoSci zwigzane

Z przestepstwem.

b. W przypadku gdy sprawca jest uczen szkoty pedagog szkolny podejmuje nastepujace

dziatania:

Rozmowa z uczniem sprawcg przemocy o jego zachowaniu w celu ustalenia
okoliczno$ci zaj$cia, wspdlnego zastanowienia si¢ nad jego przyczynami
i poszukiwania rozwigzania sytuacji konfliktowej;

sprawca musi otrzymac¢ jasny komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy;

sprawca musi zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania
1 usunigcia z sieci szkodliwych materiatow;

nalezy okresli¢ sposoby zado$cuczynienia wobec ofiary przemocy;



e jezeli w zdarzeniu brata udziat wigksza liczba uczniow z kazdym rozmawia si¢
osobno. Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy;
o Powiadomienie rodzicoéw/opiekundéw prawnych sprawcy o zaistniatej sytuacji
i 0 dalszym post¢gpowaniu i konsekwencjach wobec dziecka (zastosowanie
konsekwencji regulaminowych). Wspdlnie z rodzicami opracowanie projektu
kontraktu dla dziecka okres§lajacego zobowigzania ucznia, rodzicow
I przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych
wymagan i terminow.
e Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng
Praca ze sprawca musi zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi W zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i postgpowania ucznia. W toku
interwencji wskazane jest zaproponowanie rodzicom skierowania do specjalistycznej
placowki i udzialu w programie terapeutycznym.
e monitoring zachowania si¢ sprawcy
e jesli pomimo ustalonych w kontrakcie zasad sytuacja powtarza si¢ lub gdy
cyberprzemoc ma duzy zasigg dyrektor szkoty powiadamia o fakcie policje
i/lub sad rodzinny.
Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

a. Rozmowa z ofiarg cyberprzemocy (udzielenie wsparcia i porady).

b. Analiza zdarzenia.

c. Poinformowania rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu i dziataniach szkoty,
porada i pomoc.

d. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi poszkodowanemu.

e. Powiadomienie policji/lub sadu rodzinnego w przypadku gdy zdarzenie ma duzy
zasi¢g lub jest bardzo szkodliwe w odniesieniu do ofiary.

f.  Monitorowanie sytuacji ucznia.

Dziatania wobec swiadkoéw zgtaszajacych zdarzenie

a. Otoczenie opieka $wiadkow zdarzenia uczestniczacych w ustaleniu przebiegu
zajscia.

b. Niedopuszczalne jest konfrontowanie Swiadka ze sprawcag, czy wycigganie go
z lekcji w celu ztozenia zeznah ze wzgledu na bezpieczenstwo 1 nie narazanie go na
odwet ze strony agresora.

Sporzadzenie dokumentacji zajsScia, notatki stuzbowej z rozmdéw ze sprawca,

poszkodowanym, rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. W przypadku gdy rozmowy



przebiegaly w obecnosci $wiadka powinien on podpisa¢ notatke. Jesli zabezpieczono
dowodu cyberprzemocy nalezy je rowniez wiaczy¢ do dokumentacji pedagogiczne;.

7. W przypadku gdy rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy ze szkotg lub nie stawiajg si¢ do
szkotly, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty zawiadamia
pisemnie sad rodzinny o zaistniatej sytuacji, szczegélnie gdy do szkoly naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka

8. W przypadku gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej Srodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania
z pedagogiem, kontrakt), a ich zastosowanie nie przyniesie pozadanych skutkow dyrektor
zwraca si¢ do sadu rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich $rodkéw

wynikajacych z Ustawy o postgpowaniu z nieletnimi.

11. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia w szkole wszawicy lub
swierzbu

1. Podejrzenia o wszawice lub $wierzb nauczyciel lub rodzic kieruja do pielegniarki szkolne;.

2. Pielggniarka sprawdza stan higieny dziecka oraz przeprowadza ogdlng kontrolg czystosci
u  wszystkich dzieci w  grupie lub klasie 1 pracownikéw  szkoty,
z zachowaniem zasady intymno$ci (kontrola indywidualna w wydzielonym
pomieszczeniu).

3. W przypadku stwierdzenia wystapienia choroby pielegniarka informuje o tym fakcie
rodzicow/opiekunéw dziecka, wychowawce klasy oraz dyrektora.

4. Rodzice dziecka, u ktorego stwierdzono chorob¢ informowani sg o koniecznos$ci
niezwlocznego podjecia zabiegoéw higienicznych majacych na celu usunigcie problemu,
a w przypadku wystapienia §wierzbu o koniecznosci zgtoszenie si¢ do POZ (podstawowa
opieka zdrowotna) w celu ustalenia leczenia.

5. Uczen u ktorego stwierdzono $wierzb nie przychodzi do szkoty do momentu catkowitego
wyleczenia choroby. Po zakonczeniu leczenia lekarz wystawia zaswiadczenie
0 mozliwos$ci uczeszczania dziecka do szkoly.

6. Dyrektor lub upowazniona osoba informuja wszystkich rodzicow ucznidw
o stwierdzeniu wszawicy lub §wierzbu w szkole oraz zaleca codzienng kontrole czystosci
dziecka oraz domownikow.

7. Nauczyciele, rodzice/opiekunowie i inne osoby poinformowane o chorobie dziecka

zobowigzane sg do zachowania tego faktu w tajemnicy.



